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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 29/2020
z dnia 04.05.2020r.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
W POWIATOWEJ PORADNI
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY

ll- oSl

Monitorowanie wejscia do poradni - klienci poradni wchodza do budynku
gléwnym wejsciem Starostwa Powiatowego w Walbrzychu prowadzacym do
gabinetéw poradni. Wejscie to jest monitorowane przez pracownikéw Starostwa
Powiatowego. Pracownik ochrony informuje pracownika sekretariatu o przybyciu
klienta do poradni.

Poradnia otwarta jest od godz. 8:00 do 16:00

Poczekalnia poradni jest wylaczona z uzytkowania.

Pomieszczenia poradni - wyposaza si¢ w §rodki niezbedne do dezynfekcji.
Wszyscy klienci poradni majg by¢ zaopatrzeni we wlasne maseczki, z noszenia
maseczek zwolnieni sg dzieci do 4 roku zycia.

Wszyscy pracownicy poradni maja obowigzek reagowaé¢ na kazde, nawet
najmniejsze, zagrozenie bezpieczenstwa zdrowia.

Na badania nalezy zglasza¢ si¢ nie wcze$niej niz 5 min. przed uméwionym
badaniem.

PROCEDURY POSTEPOWANIA DIAGNOSTYCZNEGO

Whnioski na diagnoz¢ analizuje zesp6ét badajacy pod katem zasadnosci, pilnosci,
koniecznosci itp.

Pierwszenstwo majg wnioski dotyczace orzeczefi, opinii WWR, odroczenia
obowigzku szkolnego lub inne zgodnie z analizg specjalistéw poradni.

Na diagnoze¢ przyjmowane sa osoby zdrowe, nie objete kwarantanng, nadzorem
epidemicznym (informacj¢ uzyskujemy telefonicznie w momencie umawiania na
wizyte).

W momencie telefonicznego umawiania wizyty rodzic jest poinformowany
o warunkach pracy w poradni w zwiazku z Covid-19. Nie wyrazenie zgody
(warunki badania, stosowanie Srodkéw ochronnych) jest jednoznaczne
z odmdéwieniem zgody na badanie.

Dziecko, umawiane na diagnoz¢ powinno by¢ zaopatrzone w maseczke,
rekawiczki jednorazowe, wlasne przybory do pisania (otéwek, dtugopis, kredki),
wode do picia, chusteczki higieniczne.
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Przed wejsciem do gabinetu osoba badajaca, rodzic i dziecko s3 zobowigzani do
dokladnego umycia, zdezynfekowania rak.

Badany i rodzic ma obowiazek posiada¢ wlasng maseczke/przytbice i rekawiczki
jednorazowe.

Odleglos¢ migdzy osobg badajaca a badanym 2 metry (wyjatek stanowi badanie
malych dzieci).

Dziecko uméwione do badan pozostaje ze specjalista w gabinecie. Dopuszczalna
jest obecno$¢ rodzica w przypadku dzieci malych, niepelnosprawnych,
niesamodzielnych, wymagajacych bezposredniej obecnosci rodzica.

Wywiad, oméwienie wynikow badania z rodzicami prowadzony jest telefonicznie
lub online.

Zasada: jedna osoba — jeden gabinet, tak, aby w ciggu dnia pracownicy nie
wymieniali si¢ w gabinetach. Dopuszczalna jest zmiana grafiku pracy os6b
diagnozujacych

Pracownik przed przystgpieniem do pracy i po zakofczeniu dezynfekuje biurko,
klawiature itd.

Ograniczenie ilosci diagnoz w ciggu dnia ze wzgledu na koniecznosé¢ dezynfekcji,
wietrzenia gabinetu.

Wyznaczanie takiej liczby diagnoz, aby osoby czekajace na korytarzu mialy
mozliwo$¢ zachowania dwumetrowej odlegtosci.

WSZELKIE DOKUMENTY NADAL PROSIMY DOSTARCZAC POCZTA
TRADYCYJNA LUB POZOSTAWIC NA PORTIERNI W STAROSTWIE
POWIATOWYM W WALBRZYCHU

IIl. INFOPRMACJA DLA NAUCZYCIELI I RODZICOW

Nauczycielu, Diagnosto,

e Wyjasnij klientom poradni, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja
w poradni i dlaczego zostaly wprowadzone.

¢ Usun z sali przedmioty i sprzety, ktérych nie moina skutecznie dezynfekowaé, np.
pluszowe zabawki. Jezeli do zaje¢ wykorzystujesz przybory sportowe, np. pitki,
obrecze, powinienes je systematycznie dezynfekowac.

e Wietrz salg, w ktérej organizujesz zajgcia, co najmniej raz na godzine.

® Zwracaj uwagg, aby dzieci cz¢sto i regularnie myly rece, szczegélnie przed
badaniem, po skorzystaniu z toalety. Zorganizuj pokaz wlasciwego mycia rak.
Przypominaj i dawaj przyklad.

¢ Unikaj organizowania wigkszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.



Rodzicu,

Aby zapewni¢ dziecku -odpowiedniag opiek¢ podczas pobytu w poradni, przekaz
nauczycielowi istotne informacje o stanie jego zdrowia.

Zaopatrz swoje dziecko, jesli ukoriczylo 4. rok zycia, w indywidualng oslon¢ nosa
i ust podczas drogi do i z placowki.

Przyprowadz do placowki dziecko zdrowe — bez objawéw chorobowych.

Nie przychodz z dzieckiem do poradni, jezeli w domu przebywa kto§ na
kwarantannie lub w izolacji. Woéwczas wszyscy musicie pozosta¢é w domu oraz
stosowac si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i lekarza.

Wyjasnij dziecku, zeby nie zabieralo do poradni niepotrzebnych przedmiotéw czy
zabawek.

Regularnie przypominaj dziecku o podstawowych zasadach higieny. Podkresl, ze
powinno ono unikaé¢ dotykania oczu, nosa i ust, czgsto my¢ r¢gce wodg z mydlem i nie
podawac¢ reki na powitanie.

Zwr6é uwage na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy kastania.
Pamigtaj, ze Ty takze powinienes je stosowac, bo dziecko uczy si¢ przez obserwacje
dobrego przykladu.

mgn Regina Marciriak
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 29/2020
z dnia 04.05.2020 roku.

PROCEDURY PROWADZENIA DIAGNOZY I TERAPII
W POWIATOWEJ PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

Procedury opracowano z uwzglednieniem wytycznych przeciwepidemicznych Gléwnego
Inspektora Sanitarnego — Koronawirus SARS-CoV-2.

PROCEDURA DIAGNOZY W SYSTEMIE STACJONARNYM

1. Pracownik pedagogiczny przed przystapieniem do bezpiecznej pracy z klientem
zapoznaje si¢ z obowigzujagcymi w Poradni procedurami i dostosowuje si¢ do nich pod
kgtem organizacji pracy i zagrozen wystepujacych podczas wykonywania swoich
czynnosci zawodowych.

2. W pierwszej kolejnosci diagnozowane sa dzieci i mtodziez zgloszone z uwagi na
uzyskanie:

® orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, orzeczenia o potrzebie
indywidualnego nauczania, orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, opinii o potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju dziecka,

* opinii w sprawie zindywidualizowanej g$ciezki ksztalcenia, opinii w sprawie
odroczenia speniania obowigzku szkolnego, opinii w sprawie spelniania przez
dziecko odpowiednio obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego poza
przedszkolem, oddziatem przedszkolnym Iub inna formg wychowania przedszkolnego
1 obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki poza szkola; przyjecia ucznia do oddziatu
przysposabiajacego do pracy.

3. Specjalista, po analizie potrzeb dziecka oraz dostepnej dokumentacji oraz ocenie
ryzyka podejmuje decyzje dotyczaca dalszych czynnosci diagnostycznych. Przy
ocenie ryzyka uwzglednia swojg wiedze i doswiadczenie wynikajgce ze stosowanego
procesu diagnostycznego oraz wiedze dostarczong ze sprawdzonych zrodet informacji
takich jak Komunikat Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Komunikaty Ministerstwa
Zdrowia, Komunikaty Ministerstwa Edukacji, Komunikaty Swiatowej Organizacji
Zdrowia (WHO).

4. W przypadku zaobserwowania u siebie lub u klienta Poradni objawéw choroby
COVID-19 pracownik pedagogiczny ma obowigzek przerwaé prace i ograniczajac
kontakt, poinformowa¢ o tym dyrektora poradni.

5. Czynnosci diagnostyczne obejmuja:
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ustalenie kolejnosci prowadzonej diagnozy,

przeprowadzenie wywiadu z rodzicem/opiekunem w formie zdalne;j,

pozyskanie informacji ze szkoly lub placowki dotyczacych potrzeb edukacyjnych i

rozwojowych dziecka, obserwowanych trudnosci i ograniczen w funkcjonowaniu

szkolnym w formie zdalnej,

ustalenie zakresu czynnosci diagnostycznych,

przeprowadzenie diagnozy w trybie stacjonarnym.

Rodzic/opiekun przed podjgciem czynnosci diagnostycznych przedklada pisemne

oswiadczenie rodzicéw/opiekun6w prawnych dot. stanu zdrowia dziecka. Na diagnoze

przyjmowane s3 osoby zdrowe, nie objete kwarantanng, nadzorem

epidemiologicznym.

Diagnoza w trybie stacjonarnym przebiega, z uwzglednieniem nastepujacych zasad

bezpieczenstwa:

e zachowanie minimalnej odleglosci 2 m migdzy specjalista a dzieckiem/osobg
korzystajaca z badan,

e wyposazenie specjalisty w s$rodki ochrony osobistej: przytbice, maseczki,
rekawiczki, odpowiednie $rodki dezynfekcyjne,

e wyposazenie dziecka/ucznia/rodzica w maseczki i rekawiczki,

e przeprowadzenie dezynfekcji blatow oraz rak uczestnikéw badan przed diagnoza i
po diagnozie,

e po kazdym badaniu uzyte pomoce muszg by¢ zdezynfekowane,

e migdzy kolejng diagnoza konieczne sa 15 minutowe przerwy w celu dezynfekcii,
przygotowania bezpiecznych pomocy i gabinetu.

Specjalista przeprowadza jedna diagnoze dziennie w kontakcie bezposrednim.

Klienci sg proszeni o wchodzenie na teren placowki dopiero w godzinie rozpoczecia

diagnozy bezposrednio do wyznaczonego gabinetu, z jednym z rodzicéw/opiekunéw.

PROCEDURA TERAPII W SYSTEMIE STACJONARNYM

. Nowe wnioski o udzielenie dziecku pomocy w formie terapii psychologicznej,

logopedycznej, pedagogicznej rozpatruje dyrektor poradni, po rozmowie telefonicznej
z rodzicami/ opiekunami dziecka.

Dyrektor i terapeuta, w porozumieniu z rodzicami/opiekunami ustalajg najbardziej
korzystng dla dziecka formg pracy (stacjonarng lub zdalng).

. Na terapi¢ przyjmowane sa osoby zdrowe, nie objete kwarantanng, nadzorem

epidemiologicznym — rodzic/opiekun sktada kazdorazowo stosowne o§wiadczenie.
Specjalista kazdorazowo ocenia ryzyko prowadzenia terapii. Przy ocenie ryzyka
uwzglgdnia swojg wiedzg¢ i doswiadczenie wynikajagce ze stosowanego procesu
terapeutycznego oraz wiedz¢ dostarczong ze sprawdzonych Zrédel informacji takich
jak Komunikat Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Komunikaty Ministerstwa Zdrowia,
Komunikaty Ministerstwa Edukacji, Komunikaty Swiatowej Organizacji Zdrowia
(WHO).

W przypadku zaobserwowania u siebie lub u klienta Poradni objawéw choroby
COVID-19 pracownik pedagogiczny ma obowigzek przerwaé prace i ograniczajac
kontakt, poinformowa¢ o tym dyrektora poradni.

Przyjmowane s3 tylko osoby po wcze$niejszym uméwieniu telefonicznym.
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W momencie telefonicznego umawiania wizyty rodzic/opiekun jest poinformowany
o warunkach pracy w placéwee w zwigzku z Covid-19.Niewyrazenie zgody (na
warunki terapii, stosowanie $rodkéw ochronnych) jest jednoznaczne z odméwieniem
zgody na prowadzenie terapii stacjonarne;j.

Dziecko objete terapia powinno by¢ poinformowane o szczegolnych srodkach
ostroznosci

1 stosownie do wieku rozwojowego i celu terapii korzystaé ze srodkéw ochrony.

Przed wejsciem do gabinetu rodzic i dziecko s3 zobowigzani do doktadnego umycia
i zdezynfekowania rak.

Specjalista zachowuje stosowna odlegtosé i srodki ochrony - o ile umozliwia to rodzaj
prowadzone;j terapii.

Osoba prowadzaca terapie po zakoficzeniu sesji terapeutycznej dezynfekuje uzyte
pomoce dydaktyczne i sprzet. Dobér pomocy do terapii uzalezniony jest od
mozliwosci pézniejszego ich zdezynfekowania.

Dziecko uméwione na terapi¢ pozostaje ze specjalista w gabinecie. Obecnosé
rodzica/opiekuna jest dopuszczalne w przypadku dzieci z niepelnosprawnosciami,
niesamodzielnych, wymagajacych bezposredniej obecnosci rodzica/opiekuna.

PROCEDURA ZAJEC WCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJU

. Na terapi¢ przyjmowane s3 osoby zdrowe, nie objete kwarantanng, nadzorem

epidemiologicznym — rodzic/opiekun sktada kazdorazowo stosowne oswiadczenie.
Specjalista kazdorazowo ocenia ryzyko prowadzenia terapii. Przy ocenie ryzyka
uwzglednia swoja wiedze i doswiadczenie wynikajace ze stosowanego procesu
terapeutycznego oraz wiedzg dostarczona ze sprawdzonych Zrédetl informacji takich
jak Komunikat Gi6wnego Inspektora Sanitarnego, Komunikaty Ministerstwa Zdrowia,
Komunikaty Ministerstwa Edukacji, Komunikaty Swiatowej Organizacji Zdrowia
(WHO).

W przypadku zaobserwowania u siebie lub u klienta Poradni objawéw choroby
COVID-19 pracownik pedagogiczny ma obowigzek przerwaé prace i ograniczajgc
kontakt, poinformowa¢ o tym dyrektora poradni.

Dziecko objete terapia powinno by¢ poinformowane o szczeg6lnych srodkach
ostroznosci

i stosownie do wieku rozwojowego i celu terapii korzystaé ze srodkéw ochrony.

Przed wejsciem do gabinetu rodzic i dziecko sq zobowigzani do dokladnego umycia
i zdezynfekowania rak.

Specjalista zachowuje stosowna odlegtos¢ i srodki ochrony - o ile umozliwia to rodzaj
prowadzone;j terapii.

Osoba prowadzaca terapi¢ po zakorczeniu sesji terapeutycznej dezynfekuje uzyte
pomoce dydaktyczne i sprzet oraz wietrzy pomieszczenie . Dobor pomocy do terapii
uzalezniony jest od mozliwosci pozniejszego ich zdezynfekowania.

Zajgcia trwajg 45 minut - 15 min specjalista przeznacza na przygotowanie gabinetu
(dezynfekcjg, wywietrzenie).




